모니터링실 사용에 관한 가이드라인 
                                                건국대학교병원 임상시험센터 2018.10.02
1. 목적
건국대학교병원 임상시험센터(이하 “센터”라 한다)의 모니터링 좌석을 원활하게 이용할 수 있도록 시설예약, 사용방법, 주의사항에 대한 가이드라인을 제공하는 것을 목적으로 한다.
2. 적용 범위
모니터링룸을 사용하는 자에 적용된다.
3. 절차
3.1. 시설 예약
(1) 모니터링 좌석의 예약은 센터 홈페이지를 통해서만 가능하다. (임상시험센터 홈페이지 가입 필수)
(2) 센터 홈페이지 가입 후 “시설예약” 탭에서 예약을 할 수 있다.
(3) 시설예약은 당월 1일 기준으로 2개월 까지만 가능하다 (09:00 예약 오픈)
(예) 2018.08.01: 2018.08.01 - 09.31 까지 예약 가능
(4) 사용자는 개인 사정으로 인해 예약을 변경 또는 취소해야 하는 경우 센터 홈페이지의 “마이 페이지”에 탭에서 변경 또는 취소한다.
3.2. 사용 방법
(1) 사용자는 예약 당일 모니터링 좌석 입구에 부착되어 있는 예약 현황판을 확인 후 서명한다.
(2) 사용자는 문서 보관장의 사용 시 모니터링 좌석 관리자에게 열쇠를 받아 사용하고, 사용 종료 시 열쇠를 반납하도록 한다.
(3) 모니터링실 사용시간은 09:00 - 17:00 이다.
3.3. 주의 사항
(1) 예약은 1일 1인 1좌석만 가능하다.
(2) 예약은 1개의 임상시험을 기준으로 하여 월 3회 까지만 가능하다 
· 부득이 이용이 필요한 경우 시설 관리자와 협의 후 이용 가능.
· 월 3회 이상 예약 시 사전연락 없이 취소함
(3) 예약 취소 및 변경은 예약일 기준으로 3일 전 하도록 한다.
(4) [bookmark: _GoBack]부재 시 대상자의 정보 자료, 임상시험 정보 등이 유출되지 않도록 주의한다.
